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1. Uvod

1.1. Document Management

Document Management prakti¢no znaci elektronsko upravljanje informacija
koje su u proslosti uglavnom bile dostupne u papirnom obliku. Postoje i drugi
izrazi i skracenici koje opisiju isti posao, tipa Document Image Processing,
Electronic Filling Systems itd... Dokument je moguce skenirati kao sliku ili
elektronski dokument (kako bi se sa njim omogudio rad u popularnim
programima kao Sto su Microsoft Word, Excel itd). Software koji Alliance group
je izradio za ove potrebe je Alliance Imager.

1.2. Osnove Document Management-a

Postoje 5 osnovnih procesa koji ¢ine Document Management:

- Skeniranje - proces kojim se uz pomo¢ uredaja zvanog Scanner ,slika"
dokument i pretvara u elektronski dokument ili ,sliku®.

- Indeksiranje - dokumentu se kace indeksi za lakSe kasnije pretrazivanije.
Oni se mogu unati manuelno ili automatski uz pomo¢ OCR-a (Optical
Character recognition) ili uz pomoc¢ barcode Citaca.

- Cuvanje - pronalazenje mesta na mediju za cuvanje elektronskog
dokumenta. Uglavnom se cuvaju na hard diskovima, magnetnim il
optickim uredajima, a u poslednje vreme je sve zastupljenije i cuvanje na
USB flashevima.

- Pozivanje - pozivanje saCuvanog dokumenta za pregled ili Stampanje.
Ovo moze da ukljucuje da se pretrage uz pomoc¢ napravljenih indeksa i
prikaz rezultata.

- Arhiviranje - duzevremensko c¢uvanje dokumenata.

2. Alliance Imager

2.1. Uvod

Alliance Imager document managment i imaging software pretvara
dokumenta iz papira u elektronski oblik koji moze biti prikazan, promenjen i
distribuiran u okviru PC okruzenja i pruza moguénost upravljanja dokumentima
u bazi dokumenata sa moguénoscéu brze pretrage uz pomo¢ indeksa.

Predstavlja jeftino reSenje za pristup elektronskim kopijama dokumenata koje
trenutno imate na papiru.

2.2. Zasto?

Papir moze da stvara probleme. Jedan dokument moze da bude samo na
jednom mestu u jedno vreme. Fotokopije umeju da budu teske za sredivanije.



2.3. Mogucnosti

Alliance imager je viSekorisnicka aplikacija i elektronski vid upravljanja
dokumentima za popularne operativhe sisteme kao Sto su Microsoft Windows
98, 2000, XP ili Vista.

Alliance imager je u mogucénosti da skenira papire u veli¢inama od A0 do A6,
crno bele, u nijansama sive, u boji, sve Sto se skenira uz pomo¢ skenera, faxa ili
neke druge aplikacije.

Alliance imager Vam dozvoljava da indeksirate i saCuvate Vasa elektronska
dokumenta generisana u Microsoft Office ili nekom drugom Windows formatu.

Jednom kada se indeksiraju dokumenta, momentalno su dostupna celoj
mrezi.

Imager moze da konvertuje elektronska dokumenta u slike.

Imager moze da organizuje dokumenta u dva nacina:

- Po hijerarhiji kabinet, fioka, fascikla strukturi koja omogucava korisniku da
nacrta, etiketira i popuni fascikle po potrebi, osiguravajuci sebi da su
informacije dostupne i lake za pronalazenje.

- Alternativnho, dokumenta mogu biti organizovana ¢uvanjem klju¢nih polja
u formatu karte indexa, kreirajué¢i bazu sa dokumentima sacuvanim u
svakom unosu.

Dokumenta se pozivaju ili ,kopanjem" po svim dokumetima ili pretrazivanjem

za potrebni folder ili dokument.

Nakon skeniranja, preko standardnog TWAIN intefejsa, slike su
kompresovane da sacuvaju mesta i ¢uvaju se u TIFF formatu koristeéi Group 3,
Group 4 ili JPEG kompresiju. Skeniranje u PDF format je takode podrzano.
Imager podrzava PDF slike unutar kojih je mogude pretrazivanje.

Za veliki broj dokumenata, Alliance-ov drugi program BatchScan je totalno
kompatibilan sa Alliance Imager-om.

Dokumenta se mogu Cuvati (uglavnom preko servera):

- Magnetni diskovi
RAID diskovi
Mrezni kapaciteti
Opticki diskovi (writable i rewritable)

Opticki Juke-boxovi, Sto daje neograniceni kapacitet

- Izlaz na CD-pisac ili DVD-pisac je takode moguc.

Visoke performanse cCuvanja i otvaranja dokumenata uz pomoc¢ indeksa
koristeéi baze kao Sto su:

- Microsoft SQL Server
Oracle
- MySQL
Ostale SQL baze
Microsoft Access

Verzija sa moguénosc¢u samo pregleda dokumenata je pravi izbor za one koji
ne zele da prave nove ili popravljaju stare dokumente.

Dokumenti mogu da budu sacuvani u Imageru iz drugih aplikacija kao Sto su
Excel, Word ili Outlook koristeéi dodatke u menijima tih aplikacija.

Imager je veoma jednostavan za koris¢enje!
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